План работы по информатизации и информационному обеспечению школы
Автоматизация управления школой

Компьютеризация образовательного процесса

Материально – техническое оснащение

	№ 

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	
	Август
	
	

	
	Утверждение   тарификации  учителей и преподавателей  доп. образования (календарно-тематическое   планирование  курсов  информатики,  кружков,  факультативов; проектной  деятельности,  интегрированных  курсов)
	
	

	
	Коррекция  функциональных обязанностей  зама по ИКТ. Должностная инструкция
	
	

	
	Проверка  готовности  кабинета информатики   в  соответствии  с  САНПИНом:
· Обновление  документов  по санпину

· Акт  аттестации  кабинета информатики  к  новому  учебному году, справка директору


	
	

	
	Августовский педсовет. Выступление.
	
	

	
	Сентябрь
	
	

	
	Собеседование  с предметниками  по  вопросам  особенностей  образовательного  процесса   в  условиях применения  ИКТ –технологий
	
	

	
	Стартовая проверка ИКТ  компетентности

(Тестирование  и собеседование с преподавателями, знакомство  с  новыми преподавателями)
	
	

	
	Расписание  работы  кабинета  информатики в урочное и  внеурочное  время  
	
	

	
	Посещение уроков информатики молодого специалиста 
	24-28.09
	

	
	Октябрь
	
	

	
	Проверка  журналов  по  элективным курсам и  факультативам по ИТ.

(Справка  по проверке  журналов)
	
	

	
	Проверка  выполнения плана  повышения  квалификации  преподавателей в области ИКТ
	
	

	
	Ноябрь
	
	

	
	Проверка  выполнения  программы   по информатике  и информационным технологиям.

(Справка)
	
	

	
	Подготовка презентации о школе
	
	

	
	Декабрь
	
	

	
	Проверка    внеклассных  занятий,  элективных  курсов и факультативов.

(Посещаемость,   регулярность,  соответствие содержания  занятий   плану)
	
	

	
	Январь
	
	

	
	Рубежное   тестирование  ИКТ  компетентности преподавателей
Тестирование (по желанию), собеседование. 
	
	

	
	Февраль
	
	

	
	Работа над сайтом школы 
	
	

	
	Март
	
	

	
	Изучение состояния преподавания информатики и ИКТ в 9-х классах
	
	

	
	Апрель
	
	

	
	Фестиваль проектов (презентации лучших проектов школы)
	
	

	
	Предварительное  планирование тематики  факультативов,  кружков,  элективных  курсов  профильных  классов
	
	

	
	Рецензирование   экзаменационных  проектов
	
	

	
	Творческие  отчеты  преподавателей, использующих  ИТ,  пополнение  методической  копилки. 

Проверка методических  папок  учителей 
	
	

	
	Май
	
	

	
	Итоговая проверка ИКТ  компетентности

(Тестирование  и анкетирование преподавателей)
	
	

	
	Анализ  работы  зам.директора  по информатизации. Годовой  отчет  по информатизации  образовательного  пространства школы
	
	

	
	Согласование  планов  работы    на  следующий год с  директором.

План-сетка  по  месяцам.
	
	

	
	Анализ  состояния  материально-технической базы:

· Составление   заявок  на ремонт и  обслуживание  техники

· Заявки  на доукомпектование медиатеки 
· Состояние  программного  обеспечения (проверка   программного обеспечения)

	
	

	
	Июнь
	
	

	
	Экзамены  по  информатике,  экзаменационные  проекты  с  использованием ИТ.

Анализ экзаменов.
	
	

	
	
	
	


Внедрение программы 1С:Хронограф.Школа (1 полугодие)
	№ 

п/п
	Мероприятие
	Сроки
	Ответственный

	
	Получение и установка программы на школьный компьютер
	Август, 2007г.
	Замдиректора по ИКТ, инженер



	2.
2.1

2.2
	Обучение школьных тьюторов:

3 учителя предметника: 
- Ковалева А.Б., учитель немецкого языка;
- Никулина Н.М., учитель русского языка;

- Николаева Р.Н., учитель математики

3 классных руководителя:

- Сидорович Н.В., начальная школа;

- Синева Е.Н., среднее звено;

- Святогорова Н.Г., старшее звено
	По плану Управления образования
	РЦДО

	
	Организация личного информационного пространства членов администрации школы. Автоматизированное рабочее место администраторов.
	Август-сентябрь
	Администрация

	3.
	Семинар «Базовая информация образовательного учреждения. 
	Сентябрь
	Замдиректора по ИКТ

	4.
	Сбор информации по классу для заполнения шаблона
	Сентябрь
	Кл.руководители 

1-11 кл.

	5.
	Финансовая деятельность школы. Тарифицирование
	Сентябрь
	Замдиректора по ИКТ

	6.
	Практическое занятие «Работа с шаблонами в программе Excel»
	Октябрь
	Замдиректора по ИКТ,
школьные тьюторы

	7.
	Заполнение шаблона по материальным ценностям и помещениям
	Октябрь
	Замдиректора по АХЧ,
Секретарь



	8.
	 Систематизация данных о контингенте.
Формирование базы данных обучающихся
	Октябрь-ноябрь
	Замдиректора по ИКТ,

Кл.руководители

	9.
	Автоматизация кадрового учета. Ведение кадрового делопроизводства
	В течение учебного года
	Замдиректора по НМР, 
Секретарь

	10.
	Учебная деятельность (расписание, нагрузка…)
	В течение учебного года
	Замдиректора по УВР

	11.
	Документация учебной деятельности.
Формирование отчетной документации
	В течение учебного года
	Администрация


